Ogtoszenie o prace

Stanowisko: Asystent/ka Cudzoziemca

Firma Mobirel, specjalizujaca sie w kompleksowej obstudze zatrudnienia cudzoziemcéw w
Polsce, poszukuje osoby odpowiedzialnej i komunikatywnej na stanowisko Asystenta
Cudzoziemca.

Jesli jestes dobrze zorganizowany/a, empatyczny/a, swobodnie komunikujesz sie w jezyku
angielskim i szukasz pracy dorywczej lub na czesé¢ etatu - ta oferta jest dla Ciebie!

Zakres obowiagzkow:

e Wsparcie klientéw podczas wizyt urzedowych oraz samodzielne zatatwianie spraw w
urzedach

e Wspoélpraca z dzialem prawnym w zakresie legalizacji pobytu i pracy cudzoziemcow w
Polsce

* Prowadzenie ewidencji zrealizowanych zadan

e Wsparcie podczas podpisywania uméw najmu

e Pomoc w procesie poszukiwania szkot i przedszkoli

* Asystowanie przy zakladaniu kont bankowych

Wymagania:

¢ Sumienno$¢, odpowiedzialno$¢ i wysoka kultura osobista

* Znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie umozliwiajacym swobodng komunikacje
(znajomo$¢ innych jezykéw bedzie dodatkowym atutem)

¢ Otwarto$¢, komunikatywnosé i empatia

* Gotowos$¢ do podejmowania wyzwan i proaktywnego dziatania

* Dyspozycyjnos$¢, takze w weekendy w razie potrzeby

e Mile widziana znajomo$¢ procedur imigracyjnych (nie jest wymagana)

Oferujemy:

e Stabilne zatrudnienie w oparciu o umowe zlecenie

¢ Elastyczny grafik pracy

e Wspélprace z mtodym i wspierajacym zespotem

e Staly kontakt z jezykiem angielskim

¢ Mozliwos$é rozwoju kompetencji interpersonalnych i podnoszenia kwalifikacji



O nas:

Dziatamy od 2014 roku, wspierajac pracodawcéw w procesach relokacji pracownikéow z
calego swiata do Polski. Nasze biura mieszczg sie w Warszawie, Krakowie, Wroctawiu,
Katowicach i Lodzi, a wkrétce otwieramy kolejna siedzibe w Gdarisku.

Oferujemy naszym klientom kompleksowe wsparcie administracyjno-prawne i relokacyjne,
dbajgc zaréwno o potrzeby firm, jak i zatrudnianych cudzoziemcow.

s Wiecej informacji znajdziesz na stronie: www.mobirel.com

IG- Jesli ta oferta Cie zainteresowata czekamy na Twoje zgloszenie pod adresem
cv@mobirel.com
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