- Kancelaria Prawna

m HTP Puniewska Waszczynska

Kancelaria Prawna HTP Puniewska Waszczynska sp.k.

Jestesmy Kancelarig Prawng z pasjg do pomagania naszym Klientom Zadtuzonym w rozwigzywaniu
problemdw finansowych. Szukamy osoby petnej empatii i zaangazowania, ktdra dotgczy do naszego
zespotu.

Jesli chcesz dofaczy¢ do naszego zespotu i wspdlnie z nami dziatac na rzecz poprawy sytuacji naszych
Klientéw Zadtuzonych, czekamy na Twoja aplikacje!

Dla naszej Kancelarii kazdy Klient ma znaczenie, dlatego poszukujemy osoby, ktéra podziela nasze
podejscie i pasje do pomagania innym. Dotacz do nas i bgdzZ czescig pozytywnej zmiany!

Pracownik w Dziale Wszczecia Postepowania Sagdowego (k/m)

Twaj zakres obowigzkow

Lubisz zgtebia¢ przepisy prawne? Posiadasz podstawowa wiedze w zakresie prawa cywilnego oraz
procedury cywilnej? Chcesz zdobyé/rozwija¢ doswiadczenie procesowe w sprawach cywilnych? To idealne
miejsce, by rozwingc skrzydta i zyskac praktyczng wiedze jako prawnik.

Bedziesz weryfikowaé formalnie i merytorycznie dokumenty zwigzane z wszczeciem postepowan
sgdowych, decydowaé¢ o mozliwosci skierowania pozwu o zaptate i przygotowywac pozew sgdowy.
Bedziesz pracowac na projektach pism/wzorach lub samodzielnie sporzgdzaé pisma procesowe, stosujgc
na co dzien prawo cywilne.

Nauczysz sie takze perfekcyjnie okreslaé termin biegu przedawnienia roszczenia. Zdobedziesz umiejetnosc¢
pisania pism procesowych, w tym gtéwnie pozwdéw sgdowych. Zdobedziesz cenne doswiadczenie
procesowe w renomowanej Kancelarii Prawnej oraz wspétpracy z sgdami w catym kraju.

Nasze wymagania

e studiujesz lub masz wyzsze wyksztatcenie, w szczegdlnosci w obszarze prawa, administracji i pokrewne (mile
widziani studenci zaoczni, wieczorowi),

e jeste$ dyspozycyjny/a od poniedziatku do pigtku (pracujemy bez systemu zmianowego, gwarantujemy wolne
popotudnia),

e szybko sie uczysz, jestes pozytywnie nastawiony/a do zycia,

e potrafisz sie skupi¢ na powtarzalnych czynnosciach,

e angazujesz sie w prace i lubisz sie rozwijaé,

e jeste$ doktadny/a i potrafisz organizowac wtasng prace.
Mile widziane

e Dodatkowym atutem bedzie umiejetno$¢ formutowania pism procesowych w postepowaniu cywilnym,
bedzie to Twoim dodatkowym atutem, ale nie martw sie jego brakiem, zapewniamy peten proces szkolenia
i adaptacji.



To oferujemy:

e stabilne zatrudnienie - umowa o prace na petny etat,

e jednozmianowa praca od poniedziatku do piatku, bez nadgodzin,

e elastyczny czas pracy, w godzinach start 6:40-8:00 koniec 14:40-16:00,

e wdrozenie do pracy u boku opiekuna adaptacyjnego, bardzo duzo nauki na poczatku,

e rozwoj merytoryczny z zakresu prawa,

e jasne $ciezki kariery i rekrutacje wewnetrzne,

e zespot, dbajgcy o atmosfere na co dzien - wspieramy sie w swoich dziataniach,

e udziat w szkoleniach wewnetrznych,

 dofinansowanie pakietu medycznego,

 dofinansowanie karty Multisport,

« oferta ubezpieczenia i ZFSS (dodatkowe $wiadczenia socjalne: dofinansowanie do wypoczynku,
do okularéw),

e darmowy parking takze dla roweréw, dogodny dojazd komunikacjg miejska,

e praca w nowoczesnym biurze,

e spotkania integracyjne,

e brak dress code’u,

e kawa / herbata,

e program rekomendacji pracownikow,

e inicjatywy dobroczynne,

e jednoetapowa rekrutacja i szybka informacja zwrotna.

Aplikuj przez strone https://www.kancelariahtp.com/kariera/oferty-pracy/79-oferty-pracy/198-
pracownik-w-dziale-wszczecia-postepowania-sadowego lub wyslij swoje zgtoszenie na adres:
rekrutacjia@kancelariahtp.com.

Chcesz wiedzieé wiecej o procesie rekrutacji? Odwiedz naszg strone www.kancelariahtp.com i poznaj
nas lepie;j.

Dziekujemy za wszystkie zgtoszenia i zastrzegamy sobie mozliwo$¢ odpowiedzi tylko na wybrane
aplikacje.

Sprawdz, czy czekamy na Ciebie!

Klikajac w przycisk ,,Aplikuj” lub w inny sposob wysylajac zgloszenie rekrutacyjne do Kancelarii Prawnej HTP Puniewska Waszczynska sp. k. z siedziba we
Wroctawiu przy ul. Kwidzynskiej 2, zgadzasz si¢ na przetwarzanie przez Kancelari¢ Twoich danych osobowych zawartych w zgloszeniu rekrutacyjnym w celu
prowadzenia rekrutacji na stanowisko wskazane w ogloszeniu.

Jezeli chcesz, aby$my zachowali Twoje CV na potrzeby przysztych rekrutacji, prosimy o zaznaczenie zgody zamieszczonej powyzej.

Uprzejmie informujemy, Ze skontaktujemy sig¢ tylko z wybranymi kandydatami.

Administratorem Twoich danych osobowych jest Kancelaria Prawna HTP Puniewska Waszczyniska sp. k. z siedziba we Wroctawiu przy ul. Kwidzynskiej 2.
Przetwarzanie podanych przez Ciebie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody (art. 6 ust. 1 lif. a) RODO). W kazdym czasie mozesz cofnac zgodeg,
kontaktujac si¢ z nami pod adresem rekrutacja@kancelariahtp.com . Cofnigcie zgody pozostaje bez wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

Twoje dane osobowe wskazane w kodeksie pracy lub w innych ustawach szczegétowych (wedtug wymogow ogloszenia), przetwarzamy w oparciu 0 przepisy
prawa i ich podanie jest konieczne do wzigcia udziatu w rekrutacji. Pozostate dane osobowe (np. wizerunek) przetwarzamy na podstawie Twojej dobrowolnej
zgody, ktora wyrazitas/es wysytajac nam swoje zgltoszenie rekrutacyjne i ich podanie nie ma wptywu na mozliwos¢ udziatu w rekrutacji.

Masz prawo dostepu do swoich danych, w tym uzyskania ich kopii, sprostowania danych, zadania ich usunigcia, ograniczenia przetwarzania, wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania oraz przeniesienia podanych danych (na ktérych przetwarzanie wyrazita$/e§ zgodg) do innego administratora danych. Masz
takze prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

Twoje dane osobowe przetwarzamy w celu prowadzenia rekrutacji na stanowisko wskazane w ogloszeniu przez okres 3 miesigcy od zakonczenia procesu
rekrutacji na to stanowisko, a gdy wyrazitas/e$ zgode na udziat w przysztych rekrutacjach przez okres 2 lat od przestania zgtoszenia rekrutacyjnego.

Twoje dane osobowe mozemy przekaza¢ dostawcom ustugi publikacji ogloszen o prace, dostawcom systeméw do zarzadzania rekrutacjami oraz firmom
$wiadczacym na rzecz Kancelarii ustugi informatyczne.

Nie przekazujemy Twoich danych osobowych poza Europejski Obszar Gospodarczy.
W razie pytan mozesz si¢ z nami skontaktowa¢ pod adresem rekrutacja@kancelariahtp.com.
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